MUNICIPIO DE LEON

FICHA TECNICA DE VALORACION DOCUMENTAL

(LGA, Articulo 50-53 y 56)
FO-SHA/DGA/DAT-ICCAO]

1.- ORDEN ORIGINAL
1.1 DATOS DE LA SERIE / SUBSERIE

Fondo Documental

Municipio de Leén

Subfondo

Seccién/Subseccion

Unidad de Transparencia / Despacho de la Unidad de Transparencia

Clave y denominacion de la
serie

S 21 Portal de Transparencia (Publicacion de obligaciones de
transparencia)

Clave y denominacion de la
subserie:

01 Publicacion del ejercicio en curso y hasta 3 aflos de conservacion.

02 Publicacién mayor a 3 aflos de conservacion.

Descripcion de la Serie/Subserie

Gestiones para la actualizacion y publicacion de las obligaciones de
transparencia que les aplican a las unidades administrativas del
Municipio de Leon, por la responsabilidad de encontrarse a disposicion
de la ciudadania de manera permanente y actualizada en los sitios de
internet respectivos.

Tipologia documental
(indicar el soporte en que se
encuentran)

1. Requerimiento de actualizacion de tabla de aplicabilidad.
2. Tabla de Aplicabilidad entregada por la Unidad Administrativa
correspondiente.

3. Oficios de requerimientos de entrega de Obligaciones dé\._

Transparencia. \j
4. Oficios de entrega de informacién de las unidades administrativas
y sus anexos (Formatos electronicos, Anexos digitales) y/o |,
Correos electrénicos).
5. Acuses de publicacion (electrénico) y Reporte de cumplimiento 4
(electronico). )
6. Acuses de cumplimiento de las dependencias, entidades y/ 2

6rganos auténomos.

7. Dictamenes de Cumplimiento emitido por el Organo Garante.
(expediente individual ya que es emitido al municipio) 1
—_—

Fechas extremas:

De: A Afo de cierre de la serie:

2023 E\
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MUNICIPIO DE LEON

FICHA TECNICA DE VALORACION DOCUMENTAL

(LGA, Articulo 50-53 y 56)

FO-SHA/DGA/DAT-ICCAOQ]

2.- DATOS DE CONTEXTO

2.1 AREAS QUE APLICAN LA SERIE /SUBSERIE

Areas de la unidad administrativa que intervienen en la generacion, recepcion, tramite y conclusion

de los asuntos o temas a que se refiere la serie.

Jefatura de Informacion de Oficio

2 2- DESCRIPCION DEL PROCESO O FUNCION QUE DA ORIGEN A LA SERIE.

Describir proceso y adjuntar Manual de procedimientos.

1.1 Solicita a las distintas unidades administrativas la
actualizacion de las obligaciones de transparencia para su
validacion técnica y publicacion.

transparencia.

Si: pasa al punto 3.1

2.4 Informa al enlace de la unidad administrativa las

observaciones en la informacién para su correccion.

) . x ) : ; Jefe de
1.2 ¢La unidad administrativa requiere apoyo o asesoria? iRdaAviacian d6
.. . R
1.Requerimiento  de No: pasa al punto 1.4 Oficio 1
la informacion de las Si: pasa al punto 1.3 \
obligaciones de g
transparencia. 1.3 Asesora y apoya para realizar la actualizacion ,\y'
correspondiente. 4 \
1.4 Recaba la informacién solicitada en los formatos Unidades
correspondientes de las obligaciones de transparencia y los Administrativa
envia a la Unidad de Transparencia. A /
2.1 Recibe la informacion emitida por las unidades Z
administrativas dentro de los plazos establecidos. /% 5
2.2 Valida técnicamente, el llenado correcto de los formatos de
acuerdo con los criterios establecidos en los Lineamientos | Jefe de -
Teécnicos del Sistema Nacional de Transparencia. Informacion de
Oficio y
2.Revisibn de la | 2.3 (EI llenado de los formatos cumple técnicamente con lo | Auxiliares en ((,
informacién de las establecido? Informacién de
obligaciones de No: pasa al punto 2.4 Oficio

=

2.5 Corrige la informacién de acuerdo a las observaciones
realizadas y envia nuevamente para su validacion tecnica y

publicacién. \L w\
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MUNICIPIO DE LEON

FICHA TECNICA DE VALORACION DOCUMENTAL
(LGA, Articulo 50-53 y 56)

FO-SHA/DGA/DAT-ICCAOI

3.1 Valida la informacién en
Transparencia para que sea publicada.

3.2 ;Pasa la validacion?
Si: Pasa al punto 3.3

la Plataforma Nacional de

. Jefe de
No: Regresa al punto 2.4 Informacion de
3.3 Verifica que la informacion se encuentra publicada y Ohice
descarga los acuses generados por la Plataforma Nacional
3. \Validacion vy de Transparencia.
publicacién de las 3.4 Se publica la informacién en el Portal Municipal de
obligaciones de Transparencia. -
i ol 3.5 El 6rgano garante emite al Sujeto Obligado el dictamen de Gragr::?e
Cumplimiento. (IACIP)
Titular de la
3.6 Recibe notificacién del cumplimiento de las obligaciones de $gg2garenc?ae
transparencia e informa a las unidades administrativas por y Jefe de
medio de oficio. Informacién de
Oficio

Fin del procedimiento

2 3.- DEPENDENCIAS O ENTIDADES RELACIONADAS CON LA DOCUMENTACION DE LA

DEL PROCEDIMIENTO

%

Dependencias o Entidades

Proceso vinculado a la Serie/Subserie

Dependencias, Entidades vy

Municipal

Organos

transparencia.

Instituto de Acceso a la Informacion Publica

para el Estado de Guanajuato (IACIP)

Es el Organo garante que se encarga de la verificacion y%
revision del cumplimiento de las obligaciones dél>
transparencia y emite el Dictamen de Cumplimiento

3.- FUNDAMENTO DE LA SERIE / SUBSERIE

Ley, reglamento, etcétera

Especificar articulo, fraccién, inciso, etcétera

Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos

Articulo 60. El derecho a la informacién sera garantizado
por el Estado.

A. Para el ejercicio del derecho de acceso a la informacion, |
la Federacion y las entidades federativas, en el ambito de
sus respectivas competencias, se regiran por los siguient
principios y bases:

B ‘l"'lt‘__\_\_..‘

V. Los sujetos obligados deberan preservar sy$\dogumentos y,
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MUNICIPIO DE LEON

FICHA TECNICA DE VALORACION DOCUMENTAL
(LGA, Articulo 50-53 y 56)
FO-SHA/DGA/DAT-ICCAO01

en archivos administrativos actualizados y publicaran, a
través de los medios electrénicos disponibles, la informacion
completa y actualizada sobre el ejercicio de los recursos
publicos y los indicadores que permitan rendir cuenta del
cumplimiento de sus objetivos y de los resultados obtenidos.

Constitucion Politica para el Estado | Articulo 14. B. Para el ejercicio del derecho de acceso a la
de Guanajuato informacion, los Poderes, organismos autdbnomos vy
ayuntamientos, en el &mbito de sus respectivas
competencias, se regirdn por las siguientes fracciones y
bases:

V. Los sujetos obligados deberan preservar sus
documentos en archivos administrativos actualizados y
publicaran, a través de los medios electrénicos disponibles,
la informacién completa y actualizada sobre el ejercicio de
los recursos publicos y los indicadores que permitan rendir
cuenta del cumplimiento de sus objetivos y de los resultados
obtenidos.

Ley General de Transparencia y | Articulo 23. Son sujetos obligados a transparentar y permitir
Acceso a la Informacién Publica el acceso a su informacién y proteger los datos personales
que obren en su poder: cualquier autoridad, entidad, érgano
y organismo de los Poderes Ejecutivo, Legislativo y Judicial,
6rganos autbnomos, partidos politicos, fideicomisos y fondos
publicos, asi como cualquier persona fisica, moral o
sindicato que reciba y ejerza recursos publicos o realice
actos de autoridad en los ambitos federal, de las Entidades
Federativas y municipal.

Ley, los sujetos obligados deberan cumplir con las siguientes
obligaciones, segun corresponda, de acuerdo a su
naturaleza:

V. Promover la generacion, documentacion y publicacion de "-\J\_
la informacion en Formatos Abiertos y Accesibles;, ),
IX. Fomentar el uso de tecnologias de la informacién para, _:»79{'

garantizar la transparencia, el derecho de acceso a la-| \

informacion y la accesibilidad a éstos;
XI. Publicar y mantener actualizada la informacion relativa a (K'
las obligaciones de transparencia;

XIlI. Difundir proactivamente informacion de interés publico;

Articulo 24. Para el cumplimiento de los objetivos de esta /

A

Articulo 45. Los sujetos obligados designaran gk
responsable de la Unidad de Transparencia que tendra las
siguientes funciones: )

l. Recabar y difundir la informacién a que se refieren los
Capitulos 1, Ill, IV y V del Titulo Quinto de esta Ley, asi como | [,
la correspondiente de la Ley Federal y de las Entidades-#+—
Federativas y propiciar que las Areas la actualicer- >
periédicamente, conforme la normatividad aplicable;

IX. Promover e implementar politicas de transparenci
proactiva procurando su accesibilidad; A lr

[ ¥
R’
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~ MUNICIPIO DE LEON
FICHA TECNICA DE VALORACION DOCUMENTAL

(LGA, Articulo 50-53 y 56)
FO-SHA/DGA/DAT-ICCAO]

X. Fomentar la transparencia y accesibilidad al interior del
sujeto obligado;

Articulo 60. Las leyes en materia de transparencia y acceso
a la informacién, en el orden federal y en las Entidades
Federativas, estableceran la obligacion de los sujetos
obligados de poner a disposicion de los particulares la
informacién a que se refiere este Titulo en los sitios de
Internet correspondientes de los sujetos obligados y a traves
de la Plataforma Nacional.

Articulo 61. Los lineamientos técnicos que emita el Sistema
Nacional estableceran los formatos de publicacién de la
informacién para asegurar que la informacion sea veraz,
confiable, oportuna, congruente, integral, actualizada,
accesible, comprensible, verificable.

Estos lineamientos contemplaran la homologacion en la
presentacion de la informacion a la que hace referencia este
Titulo por parte de los sujetos obligados. |

Articulo 62. La informacion correspondiente a las /
obligaciones de transparencia debera actualizarse por lo |

menos cada tres meses, salvo que en la presente Ley o en
otra disposicion normativa se establezca un plazo diverso. El
Sistema Nacional emitira los criterios para determinar el |
plazo minimo que debera permanecer disponible y accesible |
la informacion, atendiendo a las cualidades de la misma.

Articulo 70. En la Ley Federal y de las Entidades
Federativas se contemplara que los sujetos obligados
pongan a disposicion del publico y mantengan actualizada,
en los respectivos medios electrénicos, de acuerdo con sus
facultades, atribuciones, funciones u objeto social, segun /
corresponda, la informacién, por lo menos, de los temas)\
documentos y politicas que a continuacion se sefialan: ... %

Articulo 71. Ademas de lo sefialado en el articulo anterior .\;\{
de la presente Ley, los sujetos obligados de los Poderes | .7\
Ejecutivos Federal, de las Entidades Federativas y
municipales, deberan poner a disposicion del publico y
actualizar |a siguiente informacion: ... 1

Articulo 87. La verificacion tendra por objeto revisar y
constatar el debido cumplimiento a las obligaciones de
transparencia en términos de lo previsto en los articulos 70
a 83 de esta Ley, segun corresponda a cada sujeto obligado/f-
y demas disposiciones aplicables.

Articulo 88. La verificacion que realicen los Organismos

garantes en el ambito de sus respectivas competencias, se&‘?‘:{

sujetara a lo siguiente: / } 2\

L. Constatar que la informacion esté c9mpfe
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~ MUNICIPIO DE LEON
FICHA TECNICA DE VALORACION DOCUMENTAL

(LGA, Articulo 50-53 y 56)

FO-SHA/DGA/DAT-1ICCAOI

publicada y actualizada en tiempo y forma.

Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica para el Estado de
Guanajuato

Articulo 3.- El derecho humano de acceso a la informacion
comprende solicitar, investigar, difundir, buscar y recibir
informacioén. La informacién que genere, obtenga, adquiera,
transforme o posea cualquier autoridad, entidad, 6rgano y
organismo de los poderes Legislativo, Ejecutivo y Judicial,
organismos auténomos, partidos politicos, fideicomisos y
fondos publicos, asi como cualquier persona fisica, moral o
sindicato que reciba y ejerza recursos publicos o realice
actos de autoridad del Estado o los municipios sera publica
y accesible a cualquier persona en los términos vy
condiciones que se establezcan en los tratados
internacionales de los que el Estado mexicano sea parte, la
Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica y esta Ley.

Articulo 25. Para el cumplimiento de esta Ley, los sujetos
obligados deberan cumplir con las siguientes obligaciones,
segun corresponda, de acuerdo a su naturaleza:

V. Promover la generacion, documentacién y publicacion de
la informacion en formatos abiertos y accesibles;

XI. Publicar y mantener actualizada la informacion relativa a
las obligaciones de transparencia;

XIl. Difundir proactivamente informacién de interés publico;

Articulo 26. Los sujetos obligados de manera proactiva
deberan poner a disposicion de la sociedad y mantener
actualizada, en los respectivos medios electrénicos, de
acuerdo a sus facultades, atribuciones, funciones u objeto
social, segun corresponda, la informacion, por lo menos, de,
los temas, documentos y politicas que a continuacién seb

sefialan; ... )

Articulo 27. Ademas de las obligaciones generales,
contenidas en el articulo 24 y Capitulo | del Titulo Quinto dé
la Ley General, son obligaciones de los sujetos obligados las
siguientes:

I. Hacer transparente su gestion, mediante la publicacién y |

actualizacion de la informacién a que se refiere el articulo
anterior de la presente Ley;

VII. Generar la automatizacion, presentacién y contenido de
su informacion, integrada por un listado de informacion
publica que detentan, por rubros generales, especificando el
ejercicio al que corresponde y disposicién en mediosH
electronicos, en los términos que prescriban lag |
disposiciones reglamentarias que al respecto expida el
Instituto; [ f g

F e o

2!

/

)
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MUNICIPIO DE LEON

FICHA TECNICA DE VALORACION DOCUMENTAL
(LGA, Articulo 50-53 y 56)

FO-SHA/DGA/DAT-ICCAO]I

XIV. Promover y fomentar una cultura de la informacion a
través de datos abiertos, medios impresos y procurar el uso
de documentos y expedientes electrénicos, para eficientar el
acceso a la informacién publica, de acuerdo a la factibilidad
presupuestal e infraestructura tecnolégica;

XVI. Informar y verificar que se publiquen en la Plataforma
Nacional, los rubros que son aplicables a sus paginas de
internet; y

Articulo 28. Los sujetos obligados del Poder Ejecutivo y los
ayuntamientos, deberan poner a disposicion del publico y
actualizar la siguiente informacién:

I. En el caso del Poder Ejecutivo y los ayuntamientos: ...
Il. Adicionalmente, en el caso de los ayuntamientos: ...

Articulo 34. Los Fideicomisos, Fondos Publicos, Mandato o
cualquier contrato analogo, deberan poner a disposicion del
publico y mantener actualizada y accesible, en lo que resulte
aplicable a cada contrato, de la siguiente informacién.

Articulo 48. Las Unidades de Transparencia, tendran las
atribuciones siguientes:

I. Recabar y difundir la informacion publica a que se refiere
el titulo primero, capitulo segundo de esta Ley;

X. Promover e implementar politicas de transparencia
proactiva procurando su accesibilidad;

Xl. Fomentar la transparencia y accesibilidad al interior del
sujeto obligado, asi como promover e implementar politicas
de transparencia proactiva;

Articulo 69. Las areas del sujeto Obligado elaboraran un\\
N

indice de los expedientes clasificados, como reservados, por
area responsable de la informacién y tema.

Reglamento de

Transparencia vy

Acceso a la Informaciéon Publica del

Poder Ejecutivo del
Guanajuato

Estado de

F 4
Articulo 10. Son obligaciones de las dependencias,
entidades y organos auténomos:
V. Proporcionar la informacién publica de oficio de las
establezca la Ley de Transparencia, los lineamientos
emitidos por el Instituto y el Sistema Nacional, que le sea
requerida por la Unidad de Transparencia, para ser

publicada en el portal o sitio electronico del municipio, asi
como en la Plataforma Nacional de Transparencia;

Articulo 40. La informacién publica de oficio que competa
Poder Ejecutivo, qug no sea clasificada como reservada/o
confidencial, debera ser difundida a través del Pgntal de

Pagina 7 de 16
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Transparencia y la Plataforma Nacional de Transparencia,
con independencia del uso de otros medios o mecanismos
en los cuales se publique o difunda.

Articulo 42. Las Unidades Administrativas determinaran
aquellos conjuntos y categorias de informacién y datos que
no formen parte de las obligaciones de transparencia
comunes y especificas pero que sean susceptibles de
publicaciéon en los sitios institucionales y en el Portal de
Transparencia del Poder Ejecutivo, como parte de una
estrategia de apertura y transparencia proactiva.

Articulo 45. La Unidad de Transparencia tendra la
responsabilidad de recabar la informacion generada,
organizada y proporcionada por las dependencias,
entidades y organos auténomos, Unicamente para
supervisar que cumplan con los criterios establecidos en los
lineamientos técnicos generales para la publicacion,
homologacion y estandarizacién de la informacion que se
difunda en el portal o sitio electrénico del municipio, asi
como en la Plataforma Nacional de Transparencia que para
ese efecto habilite el Sistema Nacional.

La responsabilidad ultima del contenido de la informacién es
exclusiva de las dependencias, entidades y o6rganos
auténomos.

Reglamento  de Transparencia,
Acceso a la Informacion Publica y
Proteccion de Datos Personales del
Municipio de Leén, Guanajuato

Articulo 4. Se entendera por informaciéon publica, todo
documento que se genere, obtenga, adquiera, transforme o
posean las dependencias, entidades y érganos auténomos
de la administracion publica municipal.

El procedimiento previsto en este ordenamiento para
acceder a la informacion publica municipal, no excluye el
derecho de las personas, para solicitar y obten

directamente de las autoridades competentes, la informacién\\
relativa al tramite o procedimiento en el que tengan '

reconocido un interés juridico, salvo disposicion legal en KX
contrario. -

Articulo 9. Para efectos de este reglamento, estan obligados
a la aplicacion de la presente normativa todas las
dependencias, entidades y 6rganos auténomos.

Articulo 10. Son obligaciones de las dependenciasd/ﬁ“-
entidades y 6rganos autbnomos:

IV. Proporcionar la informacién publica de oficio de las

obligaciones comunes y especificas bajo los principios que_t+—

establezca la Ley de Transparencia, los lineamientos_|)
emitidos por el Instituto y el Sistema Nacional, que le sea
requerida por la Unidad de Transparencia, para se

publicada en el portal o sitio electrénico del municipio, alzr

como en la Plataforma Nacional de Transparencia;/" -f ,_y
N CE
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FICHA TECNICA DE VALORACION DOCUMENTAL
(LGA, Articulo 50-53 y 56)
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Articulo 12. Los titulares de las dependencias, entidades y
érganos autdnomos tendran las siguientes facultades:

Il. Corregir las incidencias que la Unidad de Transparencia
detecte en la informacién publica de oficio entregada para
validacion y publicacién;

VL. Proveer y supervisar el cumplimiento de la entrega de Ia
informacion publica de oficio de las obligaciones comunes y
especificas, de la dependencia, entidad y érgano auténomo
a la Unidad de Transparencia para su publicacién, de
conformidad a los que establece la Ley de Transparencia,
segun sea el caso;

VII. Designar a su enlace ante la Unidad de Transparencia,
mediante oficio dirigido al titular de esta ltima, mismo que 7
debera contener el nombre, teléfono, correo electrénico y /

cargo de dicho enlace: _}{f
Articulo 13. Los Enlaces tendran las siguientes
obligaciones:

I. Dar seguimiento a los requerimientos de la Unidad de
Transparencia en materia de solicitudes de informacion,
recopilacion, entrega y alimentacion de informacion publica
de oficio;

IX. Entregar la informacion publica de oficio a que se refiere
la Ley de Transparencia, segun corresponda a la
aplicabilidad de las mismas, dentro de los diez dias habiles
siguientes del término del trimestre correspondiente:

XI. Corregir las incidencias que la Unidad de Transparencia

detecte en el llenado de los formatos de la informaciox
publica de oficio entregada para validacion y publicacién, em}
un término que no exceda los cinco dias habiles contados a V

partir del dia siguiente de su notificacion; y - \,%\ \/

Articulo 14. La Unidad de Transparencia sera el vinculo

entre la persona solicitante y las dependencias, entidades y (g

organos auténomos; sera la responsable del acceso a la

informacién publica y la proteccion de datos personales en

los términos de la normatividad aplicable. ,é k
]

o3~

Articulo 41. Las dependencias, entidades vy érgano
autonomos deberan poner a disposicién de la sociedad y
mantener actualizada la informacion publica sefialada en la | | )

Ley de Transparencia, la cual se publicara de oficio sin que-

medie solicitud alguna y se prevera su publicacion en ek X o
portal y sitio electronico del propio municipio, y en la 225
Plataforma Nacional de Transparencia proporcionada por?/

Sistema Nacional. | s
nf

L |
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Articulo 42. La publicacién de las obligaciones comunes
sefialadas en la Ley de Transparencia, se hara de
conformidad con lo establecido en los lineamientos técnicos
que emita el Sistema Nacional para la publicacion,
generandose la tabla de aplicabilidad municipal misma que
se enviara al Instituto en los plazos que el mismo establezca.

Articulo 43. La publicacion de las obligaciones especificas
sefialadas en la Ley de Transparencia, se hara de
conformidad con los lineamientos técnicos que emita el
Sistema Nacional para la publicacion.

La obligatoriedad de las instancias municipales para
proporcionar dicha informacion se llevara a cabo de acuerdo
a la naturaleza de la informacién y atendiendo a la tabla de
aplicabilidad correspondiente.

Articulo 47. Para la organizacion al interior de la
administracién pablica municipal en lo referente a la entrega
de la informacion de oficio, se podra establecer acciones de
organizacion con cada uno de los coordinadores de cada
sector de la administracion publica municipal en los términos
del reglamento interior de la misma, a fin de que las personas
titulares de las entidades sectorizadas coadyuven para la
entrega de la informacién a fin de garantizar el cabal
cumplimiento de las obligaciones en los plazos previstos
para tal efecto.

Reglamento Interior de la
Administracion Municipal de Leén,
Guanajuato

Lineamientos técnicos generales para

la  publicacién, homologacion y
estandarizacion de la informacién de
las obligaciones establecidas en el
titulo quinto y en la fraccién IV del
articulo 31 de la Ley General de
Transparencia y Acceso a la

Articulo 194. La Unidad de Transparencia tiene, ademas de
las atribuciones que le confiere la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica para el Estado de
Guanajuato, la

S comunes para titulares de
siguientes:

las dependencias, las

lll. Mantener actualizado el indice general de la informacié

n
con que cuentan las dependencias: :

N

N\

R
IV. Capacitar a los enlaces y personal de las dependencias

y Acceso a la Informacion Publica para el Estado de

en la interpretacion y aplicacion de la Ley de Transparencia O

TF

Guanajuato;

Transparencia, en la difusién del derecho a Ia informacion; 4
CAPITULO Il. DE LAS POLITICAS GENERALES Q
ORIENTARAN LA PUBLICIDAD Y ACTUALIZACION DE LA
INFORMACION QUE GENEREN LOS SUJETOS OBLIGADOS
Octavo. Las politicas para actualizar la informacién son las_|

siguientes:

informacion y el plazo minimo que debera permanecer disponible y,
accesible en su portal de Internet y en la Plataforma Nacional est

V. Coordinarse con el Instituto y demas Unidades de |

J
lll. El periodo de actualizacion de cada uno de los rubros de

|
5

Informacién Publica, que deben de especificados en cada obligacion de transparencia de estés
difundir los sujetos obligados en los | Lineamientos y se congentran en la Tabla d¢ actuglizacion y de
T

“ f
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MUNICIPIO DE LEON

FICHA TECNICA DE VALORACION DOCUMENTAL

(LGA, Articulo 50-53 y 56)
FO-SHA/DGA/DAT-ICCAO01

portales de Internet y en la Plataforma | conservacion de la informacion publica derivada de las obligaciones
Nacional de Transparencia. Ultima de transparencia que, como anexo, forma parte de estos
Reforma DOF 26/04/2023 Lineamientos;

Anexo 2 Tabla de actualizacién y conservacion de la informacion
publica derivada de las obligaciones de transparencia.

4.- ANALISIS Y JUSTIFICACION DE VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE O SUBSERIE

Valor Documental Primarios y Secundarios

Valor Justificacion

B Los expedientes contienen evidencia de las acciones para la entrega,

Administrativo: x | validacion técnica y publicacion de la informacion publica de oficio de las
unidades administrativas para el cumplimiento de las obligaciones de
transparencia.

P- Legal:

P- Fiscal o

Contable

S- Informativo (*) N/A

$- Evidencial

2 N/A
S- Testimonial Es evidencia que refleja la actualizacion periodica y calendarizada de las
*) obligaciones de transparencia publicadas en los portales municipal y

nacional de transparencia, misma que es de utilidad publica Y se encuentra
X a disposicion de manera permanente.

Asimismo, se trata de una funcién sustantiva de la entidad. por lo que a
través de los documentos que genera, nos permite conocer su operatividad,
estructura y evolucion a través del tiempo.

Plazos de conservacion 01 Publicacién del ejercicio en curso y hasta 3 afnos de conservacion.

Se resguarda durante este periodo para evidenciar el cumplimiento a las
Total Vigencia obligaciones de transparencia, asi como también por la consulta en acciones |
relacionadas con la revisiéon, validacion técnica y verificacién de la
informacién publica de oficio por parte de la Unidad de Transparencia.

De acuerdo a las Vigencias estipuladas en los Lineamientos Técnicos
3 Generales para la publicacién, homologacién y estandarizacion de la
informacién de las obligaciones establecidas en el titulo quinto y en la

Informacion Publica, que deben de difundir los sujetos obligados en los
portales de Internet y en la Plataforma Nacional de Transparencia. Pagin j
213, Anexo 2 Tabla de actualizacion y conservacion de la informacidn publica

Pégina 11 de 16 ‘L} }K_/
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(LGA, Articulo 50-53 y 56)
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Archivo de
tramite:

Se resguarda para la consulta como antecedente de la informacién
proporcionada de parte de las unidades administrativas a la Unidad de
Transparencia en la entrega de informacién publica de oficio para su
actualizacién y cumplimiento de la obligacion.

Archivo de
concentracion:

Para la consulta por una situacion extraordinaria en la informacion.

Plazos de conservacion

02 Publicacién mayor a 3 afios de conservacion.

Total Vigencia

Se resguarda durante este periodo para evidenciar el cumplimiento a las
obligaciones de transparencia, asi como también por la consulta en acciones
relacionadas con la revision, validacidon técnica y verificacién de la
informacién publica de oficio por parte de la Unidad de Transparencia.

De acuerdo a las Vigencias estipuladas en los Lineamientos Teécnicos
Generales para la publicacion, homologacion y estandarizacion de la
informacién de las obligaciones establecidas en el titulo quinto y en la
fraccion IV del articulo 31 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica, que deben de difundir los sujetos obligados en los
portales de Internet y en la Plataforma Nacional de Transparencia. En
especifico en la pagina 255 de la Tabla de actualizacién y conservacion de
la informacién de la informacion. Poder Ejecutivo Federal, de las Entidades
federativas y municipales, en donde se marca la Fraccién | de los incisos a y
b el tiempo de conservacion de la informacion es: Informacion vigente y la
correspondiente a por lo menos dos administraciones anteriores. \

Archivo de
tramite;

Se resguarda para la consulta como antecedente de la informacion
proporcionada de parte de las unidades administrativas a la Unidad de
Transparencia en la entrega de informacién publica de oficio para su

actualizacion y cumplimiento de la obligacion. 4’%

Archivo de

concentracion:

Para la consulta por una situacion extraordinaria en la informacion.

Destino Final (*)

Conservacion en
Archivo Historico

Muestreo

(exclusivo Direccién de

Archivo Histérico)

Toma de ejemplares

Cualitativo o selectivo

Sistematico o cuantitativo

|
Péagina 12 de 16 \}




. MUNICIPIO DE LEON
FICHA TECNICA DE VALORACION DOCUMENTAL

(LGA, Articulo 50-53 y 56)
FO-SHA/DGA/DAT-ICCAOI

Aleatorio
Justificacion: Se busca dejar una muestra de |a serie, obtenida a partir del método
cualitativo o selectivo, a fin de conservar los expedientes que resulten mas
representativos en el tema de obligaciones de transparencia del municipio de Leén
y dejar constancia de los dictamenes de cumplimiento del sujeto obligado Municipio
de Leodn, que emite el Organo Garante.
Baja Documental
Indica serie(s) antecesora(s): //
Ano | Codigo/ Subserie Destin (5'
del serie o final
CDAg' Valores Valores
rimarios secundarios | Vigencia Documental
Al LE c | E TE | TRAMIT co TOTAL
D GA (o] N v ST E NCE
M L N F I MO NTR
| T o D NIA ACI
N A R E L ON
| B M N
s L A Cc
T E T 1
R ! I A
A F ") L
T I o]
| S
v c 3
5 5 / 7‘&
L
2018 | 100 - | 01 Oficio donde se | X g 3 5 Baja
Informacion solicita y oficio docum ,
publica de | donde se entrega ental L
oficio la informacion i !
publica de oficio,
etc... \
02 Solicitud de S S
asesoria y lista de } .
asistencia del 4
mismo <7
2020- | 100 - 01 Oficios de X 2 3 5 Baja / )
2022 | Informacion recepcion de docum/
publica de | informacién publica 1
oficio de oficio /) [ ental
| - N r_’ ?h'
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~ MUNICIPIO DE LEON
FICHA TECNICA DE VALORACION DOCUMENTAL

(LGA, Articulo 50-53 y 56)
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02 Listas de
asistencia de
asesorias

Fundamento expreso que sustenté la funcion:

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica para el Estado de Guanajuato

Articulo 48. Las Unidades de Transparencia, tendran las atribuciones siguientes:

I. Recabar y difundir la informacion publica a que se refiere el titulo primero, capitulo segundo de esta Ley;

X. Promover e implementar politicas de transparencia proactiva procurando su accesibilidad;

XI. Fomentar la transparencia y accesibilidad al interior del sujeto obligado, asi como promover e implementar
politicas de transparencia proactiva,

¢ Los documentos producidos en el ejercicio de esta funcién han sido integrados como parte de un mismo
expediente?

Si No

X

En caso de No, Indica como se han venido integrando:

(*) ¢Los valores, vigencias y destino final de la(s) serie(s) antecesora(s) se ratifican de acuerdo a su
CADIDO correspondiente?

En caso de no, indica que se modifica.

Derivado del analisis realizado en la presente ficha técnica de valoracion documental, se determino valor
secundario, Testimonial, dado lo anterior se modifica el destino final de la serie, se opté por muestreo con
método de seleccion cualitativo o selectivo.

Respecto de las vigencias, luego de una revision en las vigencias se determiné la consideracién de dos
vigencias atendiendo al tipo de informacion y a las vigencias establecidas en las disposiciones en materia de/p
obligaciones de transparencia.

Por lo que se solicita la consideracion de los valores, vigencia y destino final determinados en este analisis .‘%
q ]

para los expedientes producidos en ejercicios anteriores.

/
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Conclusiones Grupo Interdisciplinario Rubrica

X ¥
n 1] -
Director de Archivo de Concentracion f i : / ;
N Yo o £ S
Grupo Interdisciplinario (Coordinacién de archivos) 94 ;sz,k /)-‘il;u/q p X /)\,/

Grupo Interdisciplinario (Titular Direccién Juridica) cfw =
v /WM —)

Grupo Interdisciplinario (Titular Contraloria) Dlmq ?Qom {mm 2__,,“

A

h
Grupo Interdisciplinario (Titular Archivo Histérico ) !\00!‘ i ,Lm,,‘,jgﬂd %ﬂ i 7,",’%_ [

Grupo Interdisciplinario (Titular de Desarrollo I8
Institucional) &L ’[@z 0 )

[

;Y-

Grupo Interdisciplinario  (Titular  Unidad de . /
Transparencia) W(i& S2 o Qw\%. / i
Grupo Interdisciplinario (Titular Tecnologias de | . i ™ : W/ =]
Informacion) A Co \L*f Wc <2

{ }:.

Tolf, W £
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6.- DATOS DE ELABORACION:

Fecha de elaboracién:

15 de marzo de 2023

Enlace de Archivo ; ; ¢ .
(Nombre y firmay): Lic. Erika del Rocio Cruz Camanlloj@
Participantes (responsa%lém o
Nombre Cargo ifma

Ing. Juan Carlos Castillo
Valadez

Jefe de Informacion de Oficio

Validacion del Director
General
(Nombre y Firma):

N/A

Validacion del Titular
(Nombre y Firma)

Mtro. Mario Vazquez Cantu
Titular de la Unidad de Transparencia

\ A

l})ireﬂ:ién General de Archivos

|Asesor de

(Nombre y Firma)

L& Sara Casillas
Profesionista J
Archivos de Tramite.

[ el

Lic. Ana Valeria Garcia Moreno
Analista Administrativo

] / Z / /7/ F 7 /i y
[ / S ]
_M& L )/ﬁ.f Yite / / "__,‘_ LA —/ - / Ll &

Arq. Roddifo Herrera Pérez
Director de Archivo Historico

Lic. Alejandra Bafiuelos Romo
Analista Administrativo

&N

Lic. Carolina Vargas Vidales
Analista Administrativo de Archivo Historico

&

f

)
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1.0rden original y Procedencia

Serie/Subseries: Productor:
(clave y denominacion)

S21 Portal de Transparencia (Publicacion | Jnigad de Transparencia/ Despacho de la
de obligaciones de transparencia) Unidad de Transparencia

01 Publicacién del ejercicio en curso y
hasta 3 afios.

02 Publicacién mayor a 3 afios.

(aquellas relacionadas con las funciones esenciales, que | (tienen como caracteristica
definen la razén de ser e identidad de la unidad | ser comunes en todas las
administrativa) unidades administrativas)

X O

~
|

1.3 ¢ La documentacién producida se encuentra Unica y exclusivamente en esta serie?
O si 0O No X Parcial

En caso de No o Parcial, de qué forma: (] Original X  Copia

¢En qué serie y/o unidad administrativa es recapitulada?
Al ser una serie en donde sus actividades son vinculadas con las unidades:
administrativas del municipio para el cumplimiento de las obligaciones de transparencia,
estas tienen un tanto de las evidencias que se requiere para la publicacién de la

informacion. ¢
La serie en la que se puede encontrar informacion respecto a este tema es en la serie
comun 12C01 Portal de Transparencia. y

7\

2.Contexto y Contenido
Funcién que da origen a la Serie

2.1 Mencionar los antecedentes que dieron origen a la serie. (tendencias socioeconomicas o
actividades que incidieron para la funcién del productor)

El 11 de junio de 2002 se expidié la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la-
Informacién Publica en México. La introduccién de una cultura de transparencia en el<

pais se replicaria en cada una de las entidades federativas, incluido el estado d7

Guanajuato. J n \(/] 5
By

X o

Pagina 1de 5

1.1 Areas que aplican la serie/Subserie

Nivel jerarquico del productor de la serie: Superior 0 Medio [J Operativo X
1.2 La serie documental refiere a una funcion:

Sustantiva Comun

o
= O
&

/
J(.
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En el municipio de Ledn, Guanajuato, el 30 de enero de 2004 se emitié el Acuerdo para
la creacion y funcionamiento de la Unidad de Acceso a la Informacién del Municipio de
Ledn, en el cual quedarian establecidas las funciones y obligaciones de esa instancia
emergente para con la sociedad.

En el 2015 se promulga la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica. Convirtiéndose en la sucesion de la Ley Federal. Esta misma Ley tuvo una dltima
reforma el 20 de mayo del 2021, y en lo que confiere a la publicacién de las Obligaciones
de Transparencia del Municipio de Leon, corresponden los articulos 70, 71y 77.

Asi mismo se publica en el DOF el 13 de mayo de 2016 la Ley de Transparencia y Acceso
a la Informacién Publica para el Estado de Guanajuato. La cual tuvo una reforma el 13
de julio del 2020. En donde las Obligaciones de Transparencia que confieren al Municipio
de Leon son los articulos 26, 28, 34 y 69, donde este ultimo articulo es una obligacion
especifica estatal.

En el 2016 se publican los Lineamientos Técnicos Generales para la publicacion,
homologacion y estandarizacion de la informacién de las obligaciones establecidas en el
Titulo Quinto y en la fraccion IV del articulo 31 de la Ley General de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica, que deben de difundir los sujetos obligados en los
portales de Internet y en la Plataforma Nacional de Transparencia. Del cual la ultima
reforma fue el pasado 26 de abril del 2023.

2.2 Mencionar los programas (de gobierno) de los que forma parte la serie:
La serie en comento no se relaciona con ningun programa de gobierno.

2.3 Mencionar el grado de importancia de la serie con relacién a la ciudadania.
¢ Por qué?

Alto Se considera nivel alto porque el acceso a la informacién es un derecho que
tiene la ciudadania y esta serie documental se refiere a la validacion técnica
y publicacién de la informacion publica de oficio que remiten las Unidades
Administrativas a la Unidad de Transparencia para que sea publicada en los |
Portales Nacional y Municipal de Transparencia, para que se encuentre a
disposicion de los particulares. )

(&

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica

Articulo 60. Las leyes en materia de transparencia y acceso a la informacion,
en el orden federal y en las Entidades Federativas, estableceran la obligacién
de los sujetos obligados de poner a disposicion de los particulares la
informacién a que se refiere este Titulo en los sitios de Internet
correspondientes de los sujetos obligados y a través de la Plataforma
Nacional.

Medio
Bajo

3. Cumplimiento de Obligaciones y Rendicién de Cuentas

"
C'?L‘
3.1 ;La serie documental refiere informacion acerca de cumplimiento de obligaciones o ‘)

aspectos de rendicion de cuentas?

(cuenta publica, informes, informacion publica de oficio) X si A&, ~No a
T

Vo
=7




a) En caso de si:

Fundamento y motivacion:

La serie en comento refleja las obligaciones que tienen las Unidades Administrativas, asi
como la funcién que tiene la Unidad de Transparencia.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica para el Estado de
Guanajuato.

Articulo 27. Ademas de las obligaciones generales contenidas en el articulo 24 y Capitulo
| del Titulo Quinto de la Ley General, son obligaciones de los sujetos obligados las
siguientes:

|. Hacer transparente su gestion, mediante la publicacién y actualizacién de la
informacion a que se refiere el articulo anterior de la presente Ley;

XVI. Informar y verificar que se publiquen en la Plataforma Nacional, los rubros que son
aplicables a sus paginas de internet.

b) Fecha de prescripcion o caducidad de la obligacion:

Ley de Transparencia y Acceso a la Informaciéon Puablica para el Estado de
Guanajuato

Articulo 40. Los sujetos obligados deberan actualizar trimestralmente la informacion que
posean en los medios disponibles con los que cuenten, en sus sitios de internet y a través
de la Plataforma Nacional. Esta informacion debera publicarse con un lenguaje sencillo
para cualquier persona, con perspectiva de género y accesibilidad, cuando asi
corresponda a su naturaleza.

La publicacién de la informacion que posean debera indicar la fecha y el nombre de la
persona responsable de actualizar la informacion de cada sujeto obligado.

‘\\_

Articulo 23. Los sujetos obligados deben transparentar y permitir el acceso a su
informacion y proteger los datos personales que obren en su poder, de conformidad con
la Ley General, esta Ley y los lineamientos técnicos que emita el Sistema Nacional para
la publicacion de la informacion que deriva de las obligaciones de transparencia.

Articulo 24. Los sujetos obligados de esta Ley son: /%

V. Los Ayuntamientos;

Publicitandose la informacién de los articulos 26, 28, 34 y 69 referentes en esta Ley.

3.2 ;Se vulnerarian derechos u obligaciones al dar de baja la documentacioén producida
en la serie? O si XNo

En caso de si: l

N |
-



a) Fundamento y motivacion:

b) Fecha de prescripcién o caducidad de la obligacion:

4. Utilizacién

4.1 ;Conoces si Plazos de reserva:
existe o hubo un
acuerdo de reserva | No ha habido acuerdos de reserva de la informacion de la serie,
en la informacién toda vez que la informacién contenida en las Plataforma Municipal
de la serie? de Transparencia es publica.

4.2 ; Durante la etapa de tramite o en concentracién ha sido objeto de demanda
frecuente por parte del productor, investigador o ciudadanos?

O Si X No

La informacién publicada en el portal de Transparencia (anexos del expediente) es la Unica que
se consulta por parte de la ciudadania.

4.3 ;/La informacién que se llega a producir, recibir o utilizar en esta serie, contiene
datos personales sensibles?

O Si X No

En caso de Si, sefale el tipo de dato:

5.Diplomacia.

5.1 Los expedientes son:

Originales Copias Completos
X O O
Observaciones Observaciones Observaciones
5.2 Volumen y produccién de la serie ;L
/
¢ Cuantos 4
expedientes
generas al mes o | Se generan alrededor de 39 expedientes por afio con un p .
al afio de tu aproximado de 20 fojas cada uno. ,.;f/
proceso? q
(Volumen de la ( h
documentacion de /
la serie) | TS 2T

g/
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/
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6. Trascendencia histérica y social (*)

6.1 La informaciéon contenida en los documentos que comprende la serie refiere a
cuestiones de trascendencia o impacto para la institucion donde fueron generados o para
la Administracion Municipal?

O si X No

En caso de si, motivacion:

6.2 ;La informaciéon que contiene la serie es Util para conocer en un futuro como
funcionaba la institucion o la sociedad?

X Si L No

En caso de si, motivacion:

Algunos expedientes que contienen informaciéon mas compleja y de interés publico en el tema de
obligaciones de transparencia del municipio de Leén, ademas de los expedientes que contienen
los dictamenes de cumplimiento del sujeto obligado Municipio de Leén, que emite el Organo

6.3 ; La serie contiene informacidn referente a personajes relevantes, servidores publicos
de alto nivel o acontecimientos de trascendencia histérica del municipio? (*)

En caso de si, motivacion:

Garante, a fin de dejar constancia del cumplimiento del sujeto obligado en el tema de obligaciones. )
h

O si X No /#ﬂ

(*) Llenado y/o ratificacion de la Direccion de Archivo Histérico.




